	一、项目申报单位基本情况

	单位名称（盖章）
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	二、项目实施计划

	会议名称
	

	实施时间
	
	实施地点
	

	会议规模
	
	拟申请经费
	

	三、项目简述

	[bookmark: _GoBack]简要描述会议背景、名称、主题、时间、地点、规模、主要内容、预期成效等。
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